INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO SERVIDOR
MUNICIPAL DE TAQUARITINGA/SP

ORT. P 2004

Nomeagdo de servidor(a) efetivo(a) para exercer fungcdo de Encarregado(a) de
Expediente da Autarquia.

O Superintendente do Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Taquaritinga - IPREMT,

no uso das suas atribuigdes legais e regimentais, que lhe confere o art. 15, inciso IV da Lei

Complementar Municipal 4.029/2013 e também o Regimento Interno do Conselho
Administrativo do IPREMT (Decreto n° 4.078, de 09 de setembro de 2013) e:

CONSIDERANDO o que dispde o art. 47, inciso IV do Regimento Interno do IPREMT;
CONSIDERANDO o que dispde o artigo 37 da Lei Complementar Municipal n° 4.029/2013;

CONSIDERANDO a necessidade de coordenacdo de atividades e implantago de rotinas administrativas no
ambito desta Autarquia nos moldes constitucionais e legais, bem como a auséncia de servidor efetivo
designado especificamente pela lei para tal fungéio;

DECIDE:

Art.1°. Atribuir a fungdo gratificada temporaria de Encarregado de Expediente a servidora efetiva
Fernanda Stracini.

Paragrafo unico: A servidora recebera mensalmente, e apenas no periodo em que exercer a
presente fun¢io, a gratificacdo de 20% de sua remunerag@o padrio, nos termos do art. 37 da Lei
Complementar n°® 4.029/2013.

Art.2°. Compete ao(a) encarregado de expediente: implantar, orientar e analisar a execugio
das rotinas administrativas; elaborar relatérios; vistoriar bens patrimoniais; distribuir
servicos; coordenar os servico de cartério e malote; analisar documentos e
correspondéncia; delegar fungdes; preencher formuldrios; coordenar a organizagio de
arquivos; supervisionar servico de seguranga patrimonial, dentre outras atribuicdes
compativeis com a presente fungo.

Art. 3° Esta portaria entrara em vigor na presente data, revogando-se as disposi¢cdes em contrério.
Registra-se, publica-se e cumpra-se.
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