INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO SERVIDOR
MUNICIPAL DE TAQUARITINGA/SP

[ PORTARIA N° 001/2020 7

Dispde sobre a concessao e pagamento de didrias e adiantamentos no

dmbito do Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de

Taquaritinga e estabelece outras providéncias.

O Superintendente do Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Taquaritinga - IPREMT,
no uso das suas atribuigdes legais e institucionais, que lhe confere o art. 15, incisos I, VII, XIII e

XV do Estatuto do IPREMT (Lei Complementar Municipal 4.029/2013) e também o Regimento

Interno do Conselho Administrativo do IPREMT (Decreto n® 4.078, de 09 de setembro de 2013)

=

CONSIDERANDO que foi apontado pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo em alguns
expedientes de fiscalizagdo a necessidade de regulamentagdo propria desta Autarquia para os
procedimentos de adiantamentos e diarias,

CONSIDERANDO o Comunicado SDG n° 19/2010 do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo,

CONSIDERANDO o disposto nos 68 ¢ 69 da Lei Federal n° 4.320, de 1964, bem como as disposi¢des do
Decreto Municipal n® 3.815, de 05 de maio de 2011, Decreto n® 4. 908, de 24 de maio de 2019 e Lei 3.160,
de 22 de- fevereiro de 2001,

Por fim, considerando, sobretudo os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, publicidade e
eficiéncia, insculpidos no artigo 37, caput da Constitui¢do Federal de 1988,

RESOLVE:

Art. 1°. A concessdo de diarias e a realizagdo de despesas de deslocamentos mediante o
fornecimento ¢ pela utilizagdo de meio particular de locomogdo, ressarcimento de passagens
e indenizagdo no ambito do Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Taquaritinga

(IPREMT) ficam regulamentadas por esta Portaria.

Art. 2°. Os servidores efetivos e os ocupantes de cargo em comissdo, integrantes do quadro
de pessoal do IPREMT, sempre que a servigo ou em atividade de interesse publico do
Instituto fora da sede, fardo jus ao fornecimento de meio de transporte e a percep¢do de
diarias destinadas a indenizar as despesas decorrentes de alimentagdo, estadia e locomogio

urbana.,
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Art. 3. As despesas com os deslocamentos fora do Municipio de Taquaritinga acima
mencionados realizadas pelos servidores efetivos ¢ ocupantes dos cargos em comissdo do
IPREMT serdo custeadas preferencialmente por meio do regime de didrias e observario as
disposi¢des da Lei 1.128 de 1970, Decreto Municipal n® 3.815, de 05 de maio de 2011 e Decreto
n®4.908, de 24 de maio de 2019.

Art. 4°.  As despesas com os deslocamentos dos conselheiros, Diretores e Superintendente do
IPREMT serdo realizadas obrigatoriamente por regime de adiantamento, assim como o0s
deslocamentos fora da sede do Instituto que forem realizados por seus servidores em carater de
excegdo, quando ndo for possivel o pagamento de diarias, e seguirdo o disposto nos artigos 68 e
69 da Lei Federal n® 4.320, de 1964, bem como 0 Comunicado SDG n° 19/2010.

§1°: Os processos de adiantamento e eventual ressarcimento devem atender obrigatoriamente as
seguintes imposigdes:

A) Conter a prévia autorizagdo ou ratificagdo bem motivada do ordenador da despesa; no caso de
viagens, ha de se mostrar, de forma clara e nao-genérica, o objetivo da missio oficial e o nome de
todos os que dela participarao.

B) o responsavel pelo adiantamento deve ser um servidor e, ndo, um agente politico; tudo
conforme Deliberagdo do TCE-SP (TC-A 42.975/026/08).

C) A despesa sera comprovada mediante originais das notas e cupons fiscais; os recibos de
servico de pessoa fisica devem bem identificar o prestador: nome, endere¢o, RG, CPF, n°. de
inscri¢do no INSS, n°. de inscri¢do no ISS.

D) A comprovagdo de dispéndios com viagem também requer relatério objetivo das atividades
realizadas nos destinos visitados, declara¢des ou certificados.

E) Obediéncia aos principios constitucionais da economicidade e legitimidade, os gastos devem
primar pela modicidade.

F) ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros artificios
quem venham a prejudicar sua clareza.

G) o sistema de Controle Interno deve emitir parecer sobre a regularidade da prestagdo de contas.

H) A comprovagio de pesquisa de pregos quanto a aquisi¢do de bens e servigos, em especial

quanto & hospedagem e transporte interurbano.
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§2°: A solicitagdo para adiantamento devera ser feita impreterivelmente até 2 (dois) dias teis
antes da viagem. ressalvados os casos de urgéncia devidamente motivada, caso fortuito e for¢a

maior.

Art. 5% Em razdo da auséncia de veiculo proprio de propriedade da Autarquia e no interesse da
administragdo, podera haver adiantamento ou ressarcimento de despesa com transporte alternativo
ou complementar com utilizagdo de veiculo particular nos termos desta portaria, quando ndo for
possivel ou viavel a emissdo e entrega de passagem aérea ou vidria para o destino final da
viagem, sempre condicionado a devida fundamentagdo. autorizagdo da Superintendéncia e

comprovagao dos custos e quilometragem percorrida.

Art. 6°. As despesas incompativeis com a natureza da viagem ou aquelas relativas a notas fiscais

¢ outros comprovantes legais, incompletos ou rasurados, serdo anotadas na prestagdo de contas.

Art. 7° A ndo prestagdo de contas no tempo habil ensejara:

I- no caso de Servidor, a aplicagdo de adverténcia nos moldes do Regime Juridico dos Servidores
Publicos Municipais, precedida de ampla defesa. e em sendo esta julgada ao final improcedente, a
instauragdo de sindicancia administrativa:

II- no caso de conselheiro, diretor e superintendente, a instauragdo de procedimento
administrativo proprio, garantido o contraditorio e a ampla defesa, para apuracio de

irregularidade, nos termos legais.

Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacio.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE,

Taquaritinga-SP, 28 de janeiro de 2020.
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